
https://www.wvg-wohnungsverwalter.de/job/immobilienfachwirte/

Immobilienverwalter*in (m, w, d)
Beschreibung
Wir suchen eine(n) Verwalter*in (m, w, d) für Wohnungseigentumsverwaltung mit
Lust auf Verantwortung und den direkten Kontakt zu Menschen.

 

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
– selbstständige Verwaltung und Betreuung von
Wohnungseigentümergemeinschaften (GdWE)

– Vorbreitung , Durchführung und Nachbereitung von  Eigentümerversammlungen

– Umsetzung von Beschlüssen sowie Pflege von Beschluss- und
Verwaltungsunterlagen

– Erstellung von Wirtschaftsplänen und Jahresabrechnungen in Zusammenarbeit
mit der Buchhaltung

– Koordination und Kontrolle von Instandhaltungs- und  Wartungsmaßnahmen

Qualifikationen / Anforderungen
– Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann (IHK), Immobilienfachwirt*in (IHK) oder
gleichgestellte Qualifikation der Wohnungswirtschaft

– Gute Kenntnise des Wohnungseigentumsgesetz (WEG) und Interesse an
rechtlichen Themen der Immobilienverwaltung

– sehr gute Deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift

– Sorgfältige, strukturierte und selbständige Arbeitsweise

– Führerschein der Klasse B

Leistungen der Anstellung
–  Benefitcard

– Teambildung und Fortbildungsmaßnahmen

– Jobticket

Arbeitgeber
WVG Lehmann mbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.05.2026

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Wohnungseigentumsverwalter

Arbeitsort
Würzburger Straße 13, 30880,
Laatzen, DE

Arbeitszeiten
Gleitzeit
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